
 

 

 
GESTIRE L’ORARIO NOTTURNO  

 
Con la versione 2.4.4 di Gestione Oraria del Personale è possibile, qualora fosse necessario,  gestire 
l’orario notturno dei dipendenti. 
 
Assegnazione della sospensione badge “Orario Notturno” 
 
Per prima cosa sarà necessario  attraverso il menù File � Archivi Base � Anagrafico Dipendenti 
assegnare ai dipendenti che dovranno svolgere Il turno di notte la sospensione “Orario Notturno” come 
nell’immagine qui sotto riportata. 
La sospensione servirà al programma per assegnare in automatico le timbrature a cavallo della 
mezzanotte. 
 

 
 
Inserimento dell’orario (es. Orario Notturno 19.30 – 08.00 dal lunedì al sabato) 
 
Attraverso il menù File� Tabelle � Orario entrata/Uscita creare un orario per la settimana assegnando 
come orario di ingresso per il primo giorno, ad esempio, le 19.30 e l’uscita alle 23.59. Il secondo giorno 
l’orario sarà da 00.00 alle 08.00 e dalle 19.30 alle 23.59. 
 

 



 

 

 

Assegnazione dell’orario  
Attraverso il menù Periodiche � Assegnazione orario Lavorativo inserire un record con l’orario e il 
periodo in cui il dipendente dovrà svolgere il servizio. 
 

 
 
A questo punto il dipendente dovrà effettuare solamente la timbrature alle 19.30 e alle 08.00 del giorno 
successivo e automaticamente verranno create, in fase di lettura timbrature, le due timbrature a cavallo 
della mezzanotte. 
 

 


