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GESTIRE L'ORARIO NOTTURNO

Con la versione 2.4.4 di Gestione Oraria del Personale & possibile, qualora fosse necessario, gestire
I'orario notturno dei dipendenti.

Assegnazione della sospensione badge "Orario Notturno”

Per prima cosa sara necessario attraverso il menu File = Archivi Base - Anagrafico Dipendenti
assegnare ai dipendenti che dovranno svolgere Il turno di notte la sospensione “Orario Notturno” come
nell'immagine qui sotto riportata.

La sospensione servira al programma per assegnare in automatico le timbrature a cavallo della
mezzanotte.

Dati Anagrafici
Sospensioni

|d Dipendente | 0002 MNominativo sospesa [ = | Sospensione Badge | Attive | =
Sospensions Entrats | Orario Motturno v |[ir1 Sospensione Rientro Entrata | ttivita normale x| [
Sospensi 5 | Attivita normale ~| =1 SospRientro Llsu:'rtan_lsc:'rtaHOrariD Motturno ﬁ
Cauzale timbratura da zozpensione |QI:| - PALISA PRAMID ﬂ
Cogname AAPROVA Mome PAOLO
Sessnm M. Part. Spesa Fissal Tipnm
Comune Nascita H301 EROMA W Data Mascita (3001101 983
Codice Fiscale PRYPLASIR3I0HS01Z Stato Civile | Celibe [ Mubile -]
Residenza
Comune [Ha01 [ Roma, R cap footon Fraz| (=]
Inditizzo wia residenza Telefona |
ﬁecah'rtu
Cornune [HaD1T [ Roma, R cap o014 Fraz| (&
Inditizza fvia recapito Telefono [1G4556456495
ASL Competenza |RMiA |

Indirizza e-mail EMAILEDEMAILIT

Inserimento dell’orario (es. Orario Notturno 19.30 — 08.00 dal lunedi al sabato)

Attraverso il menu File=> Tabelle 2 Orario entrata/Uscita creare un orario per la settimana assegnando
come orario di ingresso per il primo giorno, ad esempio, le 19.30 e l'uscita alle 23.59. Il secondo giorno
I'orario sara da 00.00 alle 08.00 e dalle 19.30 alle 23.59.

| Cirario ] Rientrao

Giarno ientrata| uscita |entrata1 usu:'rta|
__|Domenica | 100:00 J00:00 00:00 00:00
_ |Lunedi | 00:00 00:00 [19:30 [23:59
| Martedi | 00:00 08:00 19:30 [23:59
_IMercoledi | 00:00 10800 19:30 [23:59
_Giovedi | 00:00 108:00 19:30 [23:59
Yenerdi | 00:00 108:00 |19:30 [23:59

|Sahato | 00:00 108:00 00:00 00:00



AXIOS

ltalia

Assegnazione dell’orario

Attraverso il menu Periodiche - Assegnazione orario Lavorativo inserire un record con l'orario e il
periodo in cui il dipendente dovra svolgere il servizio.

| 0002 AAPROVA PAOLO 2]
Orario lavorativo
] Sede ] Orario ]Inizin ualiditéﬂ Fine ualiditéj
| |RMPS48000C ARCHIVIO DI PRO' | [Orario Motturno (2) ~|[=][B1iogizoos 217202008

A questo punto il dipendente dovra effettuare solamente la timbrature alle 19.30 e alle 08.00 del giorno

successivo e automaticamente verranno create, in fase di lettura timbrature, le due timbrature a cavallo
della mezzanotte.

-Impnrtazinne dati
Timbrature
Dipendente | Data I Ora J Eru 1 Codice badge |SIN1 Giomo | Inseri
ISAPROVA PAOLD 31/08/2009 11548 lentrata |00 - ENTRATA/USCITA, @ [uned Badge
23:59 |uscita 00 - ENTRATAMLSCITA, 9 nserita da tipo
01/09/2009 00:00 |entrata 00 - ENTRATAMSCITA edi nserita da tipa
/ 03:00 juscita 00 - ENTRATAMSCITA "] Badye
< (2]
Opzioni di lethura T EE
Totale Letti Yizualizzati Con ahomalis
Dipendenti J ]
™ Salo quelli con erron di imbratura Timbrature
B Legai FTP%
Azzera Legge Elimina Inserisei J Ok | Help ] Chiudi ‘




