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Procedura Recupero Carenze per Alunni con Giudizio Sospeso
e Statistica Recupero Carenze

Questo manuale ha lo scopo di spiegare in modo dettagliato tutte le operazioni da eseguire per
la corretta gestione del recupero delle carenze per gli alunni con sospensione di giudizio e la
generazione della statistica richiesta dal MIUR.

Si raccomanda vivamente di leggere attentamente tutto il manuale prima di effettuare qualsiasi
operazione, al fine di evitare errori ed incongruenze.

La procedura di recupero delle carenze, per gli alunni con sospensione di giudizio, puo essere
eseguita in due modi:

1) Utilizzando esclusivamente i file Excel presenti in Alunni Axios;
2 ) Utilizzando SISSIWeb e successivamente Alunni Axios;

Operazioni Preliminari:
Poiché su tutte le stampe (pagelle, registri voti, certificati vari) deve apparire un esito che
distingua gli alunni ammessi 0 hon ammessi a giugno da quelli ammessi 0 non ammessi dopo il

recupero/non recupero delle carenze, occorre inserire due nuovi esiti, uno positivo e uno
negativo in File — Tabelle — Didattica — Esiti:

File' Giornaliere  Periodiche  Annoali Lkliks  Finestra ?

Archivi Comuni L&
Archivi Base L3

Tabelle ¥ Parametri Procedura

: Parametrizzazione Stampe
Irnpostaziones Stampante. ..

s Mumeratori Sequenziali
Imporktazioni, ..

: Progressivo Matricola
Aggiorna Anagrafe Scuole

Regiskro Certificati

Ustita AlE+F4
= Firrne
@-" Impostazione Firme
Docurmenti
Didattica 4 Classi
o Tempi di Funzionamenta
Elezioni » A )
. Frazioni Temporali
Conkributi 3

Skako sociale 4 Corsi ed Indirizzi
| Composizgione Corsi di Studio

Elenco Indirizzi di Maturita
Indirizzi di Makurita

Piani di Studic
Specializzazioni

Materie

Tipologia Akkivita

Tipologia Recupero Carenze
Materie Miniskeriali

Wati

Calcalo Esiti

Esiti

Cﬁmpnsizione Giudizi
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Inserire un nuovo record, indicando nel campo “Descrizione Esito” la descrizione che apparira

sui documenti (ad esempio: “Promosso dopo Recupero Carenze”) e nel campo “Tipo Esito”
scegliere dal menu l'opzione “Positivo Rec. Carenze”.

539 AMMESSO |Pasitivo |
5513 ESTERMO |Positivo |
5510 MNOM AMMESSO [Megativo |
fad MON PROMOSS0 DOPO RECUPERD CAREMZE [Megativa (rec. carenze) « |
5512 PROMOSSO DOPO RECUPERD CARENZE Positiva (rec. carenze) |
G399 BOSPESC |Saspeso Rd

Ripetere |'operazione per |'esito negativo, scegliendo, ovviamente (nel campo “Tipo Esito”) la
voce “Negativo Rec. Carenze”.

Entrare in File — Tabelle — Parametri Procedura

File: Giornaliere  Periodiche Annuali Urilitd  Finestra 7

Archivi Cormuni 4 |
Archivi Base k|
Tabelle B Parametri Procedura

. Parametrizzazione Skampe
Irnpostazione Stampanke...

Nella Scheda Esami/Scrut. e nel contesto Esito Scrutinio Recupero Carenze, indicare i due esiti
precedentemente inseriti.

[~ Esito-scrutinio recupero carenze -
Positivo :IPROMOSSO DOPO RECUPERD O _ﬂ

Megative [MOM PROMOSS0 DOPO RECURPEF = |

Questo cambiamento NON influira sulla descrizione degli esiti inseriti durante lo scrutinio finale,
e modifichera SOLO gli esiti degli alunni per i quali sono state gestire le carenze. Impostati gli
esiti si pud procedere alla fase di scrutinio come indicato di seguito.
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NB: Di seguito sono indicate sia la procedura di scrutinio che la generazione della
statistica. Se lo scrutinio e gia stato effettuato, andare direttamente all'ultima
pagina della guida, e in particolare alla sezione "GENERAZIONE STATISTICA MIUR".

Procedura n°1 (File Excel)

Entrare in Area Alunni e posizionarsi su Periodiche — Scrutini Gestione Remota Voti e Giudizi —
Scrive File per Consiglio di Classe.

Filz  Giornaliere F‘eriudi_u:hn_e Annuali Lk Finestra 7

Inserimento Yalutazioni

@ Inserimento Giudizi

ﬂ Assegnazione Professori/Materie

Comunicazioni via SM3/Email

Reqgistro Elettronico Docente k

ﬂ?' Skarpe k

- Scrutini Fi alukazione & Giudizi per Alunno b
m_+ Yalutazioni & Giudizi per Materia 4

Wisualizza Tabellone
Wisualizza Tabellone Yok Finali
Wisualizza Tabellone Yot Finali (no assenze)

Skampe Scrokini

Gestione remots ok & giudizi P Scrive per Classe
Aggiornamento Yok Scrive per Professore

Cancelazione Scrukini :
Gerera pet Docente (Multipla)

Gerera pet Classe (Multipla)

Leage File Excel

Sctive File pet Consiglio di Classe
Leqge file per Consiglio di Classe

Fare clic su GENERA e scegliere la cartella dove si vuole salvare il file

Generazione archivi

* 1 Effettua la generazione dei fooli Excel per il consiglio di classe

P |

2| Chud | svanee s
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Selezionare la classe (o le classi) e la frazione temporale, quindi premere il pulsante “OK”".

G Impostazione parametri filtro generazione excel per consiglio di classe

Anno Scolastico 2008 | F 2009 Data di Stampa 25,1'08;'2005_

~ Selezione Classi - —  ~ Selezione Aunni - .

14 LICED SCIEMTIFICO [
24 LICED SCIEMTIFICO =
34 LICED SCIEMTIFICO

484 LICED SCIEMTIFICO I=
54 LICED SCIEMTIFICO B |
1B LICED SCIENTIFICO

2B LICES SCIENTIFICO

3B LICED SCIEMTIFICO

4B LICEQ SCIEMTIFICO

SELICED SCIENTIFICD

1 LICED SCIEMTIFICO

20 LICED SCIEMTIFICO |
30 LICED SCIEMTIFICO |

<] W | [

Sez.fonno v Messuno (8 Tu £ Cogn/Mome ¥ Messinn £ T €

— Parametn Stampa - i

Fraz. Temp. |SECONDO PERIODO 24/12/2008 - 100620 ¥ |

Salva impostazioni [ oK Help ] Annulla |

Confermare |'operazione facendo clic sul pulsante “Si”

“ATTENZIONE [AluMsghsc0213]

Confermi opetazione?

Si | [Te] |

::) E' stata richiesta la generazione dei files Excel per il Consiglio di Classe.
w .

Scegliere (tra i file proposti dal programma) Scrutinio Carenze Esito Finale — Scrutinio Recupero
Carenze Esito Finale o Scrutinio Carenze Esito Finale con comportamento (nel caso si gestisca
il voto del comportamento degli alunni dopo il recupero delle carenze).



I3

Seleziona Report

Selezionare un Repaort con il mouse o itasti cursore

+-[B5 Serutinio consiglio di classe;
¥ @ Scrutinio solo carenze
= @ Scrutinio carenze esito finale
[2] Scrutinio Recupero Carenze Esito Finale
[#] Scrutinio Recupero Carenze Esito Finale (con compartarmenta)
+-B8 Scrutinio qualifica

Marme File

ok Help Annulla

Attendere la generazione e successivamente fare clic su CHIUDI.

Generazione archivi

N

¢

Effettua la generazione dei fogl Excel per il consiglio di classe

Generazione files Excel per Conzsiglio di Clasze

Generazione in corso per la classe: 24 LICED SCIEMTIFICT: .
Generazione eseguita nel file: CYZ2AC2A LICED SCIENMTIFICO 200 r s
Generazione in corso per la classe: 2B LICED SCIENTIFICO .
Generazione eseguita nel file: CYWCACZB LICED SCIENTIFICO 22 rc.xls

P !

Qi !

-_?J Ehiud'i e el (=R l Genera | Stampa

Aprire il file Excel (posizionandosi nella scheda Consiglio di Classe).
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Chaese 18 LICEDQ SCIEMTIFICO
Franicre v SECONDO PERICDO

o '
2 g e T
= i 7] = (]
& W = U =] T w rm} =
o T w . i = = = = = =
= = L n = = = n a5 ] =] = = H
2 £ 3 w £ & : |lwgd | 2 5 = z | 4
2| 5|z |2 |2 | & |8 |88 |8 |k |[%][.
Y = 2 b ] - = M o =] ) ==
- & = ] = ] o T & 5 | 5.
L] = w 5] = & H H
2 g = £ |
=] o o '
WECE WE L WECE W] e WE P WETE WE DRSS Ve L WECE W] veCs W WS e D AWECE Ve WS e ] eCE Wt $
RS R : E E E : E E P nann
+ Bl : : : : : : : B XT3 vann
5 8] 5 15 E E E E E E E EXTd mann

Nel File generato saranno presenti solo gli alunni che hanno delle carenze, con la valutazione
inserita durante lo scrutinio finale. A questo punto € sufficiente modificare il voto nella colonna
VtC e inserire, nella colonna “"Ammissione”, 1 in caso di recupero e -1 in caso di mancato
recupero. Terminato il lavoro di inserimento voti, & necessario salvare e chiudere file.

Entrare su Periodiche — Scrutini — Gestione Remota Voti e Giudizi — Leggi File per Consiglio di
classe

File Giornaliers | Pericdiche  Annuali  Uklitd  Finestra 7

Inserimento Yalutazioni

%E Inserimento Giudizi

[

i Assegnazione ProfessorifMaterie

=2 Carmunicazioni via SM3Email

Reqistro Elettronico Docente 4

c? Skampe 4

e Serakini ¥ valutazione e Giudizi per Alunno 4
m! Yalutazioni e Giudizi per Materia *

visualizza Tabellane
Yisualizza Tabellone Yoti Finali
Yisualizza Tabellone Yoti Finali (no assenze)

Skarnpe Scrukin

Gestione remata voki e giudizi B Scrive per Classe
Aggiornarnento Yot Scrive per Professore

Cancellazione Scrutini .
Genera per Docente (Multipla)

Genera per Classe (Mulkiplo)

Legge File Excel

Scrive file per Consiglio di Classe
Legge file per Consiglia di Classe

Scegliere il file, cercando nella cartella dove € stato salvato e cliccare su “OK”.
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. '5;;3 Cumunicaiiuﬁi' "Scuniafpruféssu ri - Lettura file di scambio

LLF_!| Lettura file di scambio (2dC) dal drive efo dalla directary
Tl selerionata

(Consiglio di Classe: 14 LICED SCIENTIFICD FT: SECOMDO PERIODD
Consiglio di Classe: 24 LICED SCIENTIFICO FT: SECOMDG PERIODD
Consiglio di Classe: 2B LICED SCIENTIFICD FT: SECOMDO PERICDC

Alunna | Clasze Materia |

I dati eventualmente gia presenti yerranno soyrascritkiiin

MNezsuno | Help

| voti vengono importati in Area Alunni e I'esito automaticamente modificato in un esito positivo
(in caso di recupero carenze) o negativo (in caso di non recupero).

Procedura n°2 (SISSIWEB)

Se si sceglie il sistema di inserimento dei dati da SISSIWeb € necessario entrare su SISSIWeb,
inserire il proprio ID e Password

Autenticazione

Codice Utente

Passwaord

(eon )




Accedere al menu DIDATTICA

Indiatro

Biblicteca
Libri di Teste

Comunicazioni

RECUPERO CARENZE

Indietre
Registro Riepilogo
Elettronico Aszenze

i

Amministrazione

Personale

Didattica

Alunni
:ﬁ_—h—-n g
g
.'..‘
Recupero
Carenze

Ecrutini
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A questo punto, anche su SISSIWeb troveremo solo gli alunni che hanno evidenziato carenze e
solo le materie in cui le hanno evidenziate. L'utente trovera DUE colonne: la colonna di sinistra
(che riporta il voto dello scrutinio finale) e la colonna di destra (dove va inserito il voto attuale).
Inserire la nuova valutazione sulla colonna di destra e fare clic su SALVA.

Eseguita questa operazione & necessario entrare in Alunni Axios e seguire tutte le indicazioni
come indicato nella procedura n°1, in quanto da Sissiweb & possibile inserire, da parte di ciascun
docente, il voto ma non l'esito finale che, in questo caso, va inserito sul file excel generabile da
Alunni Axios o manualmente, sempre da Alunni Axios.



GENERAZIONE STATISTICA MIUR
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Al termine della procedura di scrutinio & possibile generare il file Excel contenente i dati da

inserire successivamente sul portale SIDI.

Per generare tale file e sufficiente posizionarsi (dall’Area Alunni) su Annuali>Statistiche>Varie e

quindi cliccare sul pulsante GENERA

‘Generazione statistiche
ﬁ 1 Effettua la generazione statistiche
P |
odid _jJ AyanZate s Genera Stampa

Quindi scegliere Riepiloghi Ministero P.I.>Scrutini Recupero Carenze SS (l'ultima delle stampe

disponibili

Seleziona Report

Selezionare un Report con il mouse o i tasti cursore

j {2 Scrutinio esito finale (MM)

[ Scrutinio esito finale (MM) (2003
; J Scrutinia esita finale (S5 (2008)
; [:_j Scrutlnm esnn Fnale (SS) (QDDQ)

# @ Rleplloghl perAnno dl Carsao
e [E& Riepiloghi per Carso
+|§ Riepiloghi per Piano di Studi
w [ Riepiloghi per Sede

ﬁ Mome File |CAAXIOSIAPPAALUNP R GRPTHLSIAXSSTAMPIEFMO4 XLS

Help ]

Annulla |

Effettuata la scelta, il programma generera un file Excel contenente tutti i dati relativi agli
scrutini di settembre. In caso di incongruenze o di dati non valorizzati, controllare di aver
inserito, su Annuali>Inserimento Valutazioni Esito Finale, I'esito corretto e controllare, inoltre,
che gli esiti siano stati inseriti come indicato su “Operazioni Preliminari” nelle prime due pagine

di questa guida.

Per ogni ulteriore chiarimento, contattare |'assistenza tecnica di AxiosItalia



